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CE362/A – Technical Communication & Documentation (3 units) 
 

Cal-Poly Pomona – Spring 2011, Course Ticket #: 32703 & 32705  

Monday & Wednesday: 10:00a.m.–12:00p.m., Room 9-313 
 

Instructor Ghassan “Gus” H. Elias: BS/MS; Industrial/Manufacturing Systems Engineering. 

                        - Expertise: Engineering Consulting, Decision-Making/Risk Analysis and Facility 

Planning.  Industrial Safety & Material Control - global certification programs for 

commissioning electronic & pneumatic devices in General (Non-Hazardous) 

Locations, Hazardous ‘Classified’ Areas & Potentially Explosive Atmospheres. 

                        - Faculty Email Address:  Gus.Elias@csun.edu     

                        - Faculty Web-Page:  http://www.csun.edu/~ghe59995/ 

- Office Hours: M/W. 9:00a.m.–10:00 a.m. (and by Appt.) 

- CE Department Office: 17-2651; Tel. No.: (909) 869-2488;   

- Office Manager – Angela Hicks, email: ALHicks@csupomona.edu 
  

• TEXTBOOKS   1) “Engineering Communications & Technical Documentation”, 

  Revision 6, By: Joe Berk (photocopy available at the Bronco Bookstore). 

                                  2) “Pocket Guide to Technical Communication”, By: William S. Pfeiffer 

                                      Publisher: Prentice Hall / Pearson – ISBN-13: 978-0-013-506396-5. 
 

CATALOG - COURSE DESCRIPTION: 
 

- Prerequisite: a passing grade in ENG105 & CE210/L (Computers in Civil Engineering)  

- Material: The study and preparation of documents written by the practicing civil engineer. Oral 

presentations, proposals, specifications, environmental impact reports, journalism, technical 

investigations, test reports, research & development, and design reports. 
 

COURSE OBJECTIVES: 
  
This course is designed to enhance the student’s knowledge of, and the ability to identify, 

compose, apply and offer: 
 

1. the necessary components in a broad spectrum of engineering reports. 

2. effective and professional engineering reports. 

3. professional business correspondence, periodic & trip/field & personal reports. 

4. formal oral & technical presentations using audio-visuals. 
 

*** This course syllabus is your contract with the Department of Civil Engineering and 

the instructor.  Students must read the syllabus thoroughly and adhere fully to ALL of the 

stated terms and listed guidelines.  No Exceptions! *** 
 

NOTE #1:  Activate and use ONLY your Cal-Poly email address for ALL 

academic correspondences.  Do not use your personal email address to 

communicate with faculty & instructors.  Messages received from non-CSPUP 

email addresses will NOT be acknowledged.  Instructor will only utilize Bronco-

Direct email database to communicate with class members. 
 

NOTE #2:  The last day to drop classes is 04-Apr-2011.  Students must initiate this 

process; not faculty.  Failure to formally drop a course will result in a “WU” grade which 

is equivalent to an “F” grade; affecting your cumulative GPA detrimentally.  Be careful! 
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STANDARD OPERATING PROCEDURES: 

 

1. Class members are expected to maintain personal and professional standards consistent 

with the Code of Ethics of the national Society of Professional Engineers, the Preamble 

and Fundamental Canons of which are as follows: 
 

Engineering is an important and learned profession. As members of this profession, engineers are 

expected to exhibit the highest standards of honesty and integrity. Engineering has a direct and vital 

impact on the quality of life for all people. Accordingly, the services provided by engineers require honesty, 

impartiality, fairness and equity, and must be dedicated to the protection of the public health, safety, and 

welfare. Engineers must perform under a standard of professional behavior that requires adherence to the 

highest principles of ethical conduct.  Engineers, in the fulfillment of their professional duties, shall: 
 

- Hold paramount the safety, health and welfare of the public. 

- Perform services only in areas of their competence. 

- Issue public statements only in an objective and truthful manner. 

- Act for each employer or client as faithful agents or trustees. 

- Avoid deceptive acts. 

- Conduct themselves honorably, responsibly, ethically, and lawfully so as to enhance the 

honor, reputation, and usefulness of the profession. 
 

2. Students must take ORIGINAL NOTES and submit ORIGINAL WORK only. 

3. Class members are expected to attend ALL class sessions, promptly & entirely. 

4. Class members are responsible for the course material, reading assignments, class 

presentations, discussions, and case studies. 

5. Tardy/Late submissions are unacceptable…..NO EXCEPTIONS! 

6. Class members will always be considerate & respectful to their colleagues. 

7. Pagers, Cellular Phones, Alarms, etc…MUST BE TURNED OFF during class. 

8. IMPORTANT:  The use of PC laptops, mobile phones, video recorders, cameras 

and/or internet-ready devices during the exams, quizzes and class lecture sessions 

is strictly prohibited.  The exchange of notes, calculators and/or textbooks during 

the exams and quizzes is also prohibited. Violation of this policy will result in the 

student’s dismissal from the class and the issuance of an “F” grade for the 

course.  NO EXCEPTIONS !! 
 

EVALUATION & GRADING:  (plus/minus grading will be used – Refer to Page 7) 
 

 

30% - Oral & PowerPoint Presentations: Individual and Group Effort 
 

35% - Midterm Exam (selected material): open book & notes*,  far-away neighbors  ☺ ☺ ☺ 

         Format:  True/False & Multiple Choice 
 

35% - Final Exam (Comprehensive): open book & open notes*,  far-away neighbors ☺ ☺ ☺ 

       Format:  True/False & Multiple Choice 
 

*ONLY YOUR ORIGINAL NOTES ARE ALLOWED! 
 

Letter-Grade Scale: 
 

       A ≥ ≥ ≥ ≥ 90         88 ≤≤≤≤ A- < 90   85 ≤≤≤≤ B+ < 88  

 80 ≤≤≤≤ B < 85      78 ≤≤≤≤ B- < 80  75 ≤≤≤≤ C+ < 78  

 70 ≤ ≤ ≤ ≤ C < 75      60 ≤≤≤≤ D < 70       F < 60 
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COURSE SCHEDULE 
This is a TENTATIVE syllabus.  Depending on the progress of the course material, the dates, topics, 

assignments & exams may be changed if deemed necessary.  Refer to the Course-Specific Guidelines. 
 

WWeeeekk  //  DDaattee  TTooppiiccss  &&  TTaasskkss  

  

11  //    2277--MMaarr--22001111  
  

IInnssttrruuccttoorr  iinnttrroodduuccttiioonn,,  ccoouurrssee  oovveerrvviieeww,,  ggrraaddiinngg  ppoolliiccyy,,  ccoouurrssee  mmaatteerriiaall  &&  oobbjjeeccttiivveess,,  

aanndd  eennggiinneeeerriinngg  ccoommmmuunniiccaattiioonnss..  

  

11  //    2299--MMaarr--22001111  
  

TTeecchhnniiccaall  wwrriittiinngg  bbaassiiccss,,  tthhee  wwrriittiinngg  pprroocceessss,,  mmeessssaaggee  ddeeffiinniittiioonn,,  oouuttlliinniinngg,,  rroouugghh  ddrraaffttss,,  

rreewwrriittiinngg,,  aanndd  ssttuuddeenntt  iinnttrroodduuccttiioonnss..              TTaasskk::  GGrroouuppss  SSeelleeccttiioonn  &&  FFoorrmmaattiioonn..  

  

22  //    0044--AApprr--22001111  
  

SSeenntteenncceess  aanndd  ppaarraaggrraapphhss,,  aaccttiivvee  vveerrssuuss  ppaassssiivvee  ssttyyllee,,  aanndd  eelliimmiinnaattiinngg  sseemmaannttiicc  nnooiissee..  

                                                                                                                                TTaasskk::  GGrroouuppss  CCoonnffiirrmmaattiioonn  &&  IInniittiiaattiioonn..  

  

22  //    0066--AApprr--22001111  
  

WWoorrdd,,  PPoowweerrPPooiinntt,,  aanndd  EExxcceell  bbaassiiccss..      

  

33  //    1111--AApprr--22001111  
  

TTeecchhnniiccaall  rreeppoorrtt  ffoorrmmaattss,,  lleetttteerr  ffoorrmmaattss,,  ee--mmaaiill,,  ccoommppoouunndd  aaddjjeeccttiivveess,,  aabbbbrreevviiaattiioonnss,,  

ccaappiittaalliizzaattiioonn,,  uussiinngg  nnuummbbeerrss  iinn  nnaarrrraattiivvee,,  aanndd  ssuubbjjeecctt//vveerrbb  aaggrreeeemmeenntt..  

  

33  //    1133--AApprr--22001111  
  

CCoovveerr  lleetttteerrss,,  rreessuummeess,,  iinntteerrvviieewwss,,  bbooddyy  llaanngguuaaggee,,  aanndd  ffiinnddiinngg  jjoobbss..  

  

44  //    1188--AApprr--22001111  
  

MMoocckk  iinntteerrvviieewwss..  

  

44  //    2200--AApprr--22001111  
  

GGrraapphhiiccaall  ccoommmmuunniiccaattiioonnss,,  ggeenneerraattiinngg  ggrraapphhss  wwiitthh  EExxcceell,,  ddrraawwiinngg  iinn  PPoowweerrPPooiinntt,,  aanndd  

iinntteeggrraattiinngg  tteexxtt  aanndd  ggrraapphhiiccss..  

  

55  //    2255--AApprr--22001111  
  

GGrraapphhiiccaall  ccoommmmuunniiccaattiioonnss  ––  ccoonnttiinnuueedd!!  

  

55  //    2277--AApprr--22001111  
  

DDiiggiittaall  pphhoottooggrraapphhyy,,  uussiinngg  pphhoottooggrraapphhiicc  tteecchhnniiqquueess  ttoo  ccoommmmuunniiccaattee  tteecchhnniiccaall  

iinnffoorrmmaattiioonn,,  aanndd  iimmppoorrttiinngg  ddiiggiittaall  iimmaaggeess  iinnttoo  nnaarrrraattiivvee  rreeppoorrttss  aanndd  PPoowweerrPPooiinntt  

pprreesseennttaattiioonnss..  
  

MMIIDDTTEERRMM  EEXXAAMM  3355%%  --  SSEELLEECCTTEEDD  MMAATTEERRIIAALL  //  TT..BB..AA..    ((OOppeenn  BBooookk  &&  OOppeenn  NNootteess!!))  

  

66  //    0022--MMaayy--22001111  
  

--MMiiddtteerrmm  EExxaamm  GGrraaddeedd--    ,,  DDeevveellooppiinngg  aann  eeffffeeccttiivvee  tteecchhnniiccaall  pprreesseennttaattiioonn,,  PPaarrtt  11..  

  

66  //    0044--MMaayy--22001111  
  

DDeevveellooppiinngg  aann  eeffffeeccttiivvee  tteecchhnniiccaall  pprreesseennttaattiioonn,,  PPaarrtt  22..  

  

77  //    0099--MMaayy--22001111  
  

IInnddiivviidduuaall  SSttuuddeenntt  PPrreesseennttaattiioonnss      

  

77  //    1111--MMaayy--22001111  
  

IInnddiivviidduuaall  SSttuuddeenntt  PPrreesseennttaattiioonnss    

FFoorrmmaall  rreeppoorrttss,,  rreeffeerreenncceess,,  ffoooottnnootteess,,  pprroocceedduurreess,,  aanndd  uusseerr  mmaannuuaallss..  

  

88  //    1166--MMaayy--22001111  
  

TTeecchhnniiccaall  ppaappeerrss,,  bbeeccoommiinngg  aa  ppuubblliisshheedd  aauutthhoorr,,  mmeeeettiinnggss,,  aanndd  mmeeeettiinngg  mmiinnuutteess..  

  

88  //    1188--MMaayy--22001111  
  

FFoorrmmaall  rreeppoorrtt  ssuubbmmiittttaall,,  pprrooppoossaallss,,  rreeqquueessttss  ffoorr  pprrooppoossaall,,  pprrooppoossaall  rreessppoonnssiivveenneessss,,  aanndd  

pprrooppoossaall  rreevviieeww..  

  

99  //    2233--MMaayy--22001111  
  

AAddddiittiioonnaall  tteecchhnniiccaall  wwrriittiinngg  ttooppiiccss,,  nnoouunn  pplluurraallss,,  aarrttiicclleess,,  mmoorree  ccoommpplleexx  ssuubbjjeecctt//vveerrbb  

aaggrreeeemmeenntt  sseenntteennccee  ssttrruuccttuurreess,,  aanndd  eelliimmiinnaattiinngg  ggeennddeerr  rreeffeerreenncceess..  

  

99  //    2255--MMaayy--22001111  
  

GGrroouupp  PPrreesseennttaattiioonnss  ––  TTeerrmm  PPrroojjeecctt  

  

1100//  3300--MMaayy--22001111  
  

MMeemmoorriiaall  DDaayy  HHoolliiddaayy  ––  NNoo  CCllaassss  IInnssttrruuccttiioonn  !!        ☺☺  ☺☺  ☺☺  EEnnjjooyy  ☺☺  ☺☺  ☺☺  

  

1100//    0011--JJuunn--22001111  
  

GGrroouupp  PPrreesseennttaattiioonnss  ––  TTeerrmm  PPrroojjeecctt  <<<<<<<<....  &&  CCoouurrssee  RReevviieeww..  
 

Monday June 6
th
, 2011 (10am-noon), FINAL EXAM (35%): COMPREHENSIVE MATERIAL 
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COURSE SPECIFIC GUIDELINES: 
  

YYoouu  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  bbrriinngg  tthhee  tteexxttbbooookkss  ttoo  eeaacchh  ccllaassss..    YYoouu  wwiillll  ggeett  mmoorree  ffrroomm  tthhiiss  eexxppeerriieennccee  iiff  yyoouu  rreevviieeww  

tthhee  pprreesseennttaattiioonn  mmaatteerriiaallss  pprriioorr  ttoo  ccllaassss  aanndd  aasskk  qquueessttiioonnss,,  aanndd  yyoouu  wwiillll  ddoo  bbeetttteerr  iiff  yyoouu  ggeett  iinn  tthhee  hhaabbiitt  ooff  

uussiinngg  aa  ppoocckkeett  ddiiccttiioonnaarryy..  

  

SSttuuddyy  PPaarrttnneerrss  

  

YYoouu  mmuusstt  sseelleecctt  aanndd  eexxcchhaannggee  ccoonnttaacctt  iinnffoorrmmaattiioonn  wwiitthh  aa  ssttuuddyy  ppaarrttnneerr  iinn  tthhiiss  ccllaassss..    YYoouu  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  

rreevviieeww  ccoouurrssee  mmaatteerriiaallss  bbeeffoorree  aanndd  aafftteerr  eeaacchh  ccllaassss  wwiitthh  yyoouurr  ssttuuddyy  ppaarrttnneerr  ttoo  ssoolliiddiiffyy  wwhhaatt  yyoouu  uunnddeerrssttaanndd  

aanndd  wwhhaatt  yyoouu  ddoo  nnoott  uunnddeerrssttaanndd..    DDoo  nnoott  aasskk  tthhee  iinnssttrruuccttoorr  wwhhaatt  yyoouu  mmiisssseedd  iiff  yyoouu  mmiissss  aa  ccllaassss..    CCoonnttaacctt  

yyoouurr  ssttuuddyy  ppaarrttnneerr  ffoorr  tthhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn..  

  

AAssssiiggnnmmeennttss  

  

WWee  mmaayy  nnoott  aassssiiggnn  eevveerryy  aassssiiggnnmmeenntt  iinn  tthhee  tteexxttbbooookk..    DDoo  nnoott  ssuubbmmiitt  uunnaassssiiggnneedd  wwoorrkk..    SSuubbmmiittttiinngg  

aassssiiggnnmmeennttss  tthhaatt  wweerree  nnoott  aassssiiggnneedd  wwiillll  iinnddiiccaattee  tthhaatt  yyoouu  ffaaiilleedd  ttoo  ppaayy  aatttteennttiioonn  iinn  ccllaassss  ((oorr  tthhaatt  yyoouu  mmiisssseedd  

ccllaassss  aanndd  ffaaiilleedd  ttoo  ccoonnssuulltt  yyoouurr  ssttuuddyy  ppaarrttnneerr))..    SSoommee  aassssiiggnnmmeennttss  aarree  nnoott  iinn  tthhee  tteexxttbbooookk..    PPaayyiinngg  aatttteennttiioonn  

iinn  ccllaassss  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  aassssuurree  yyoouu  aarree  aawwaarree  ooff  aanndd  rreessppoonnssiivvee  ttoo  tthheessee  aassssiiggnnmmeennttss..  

  

CCllaassss  eexxeerrcciisseess  aarree  iinncclluuddeedd  aanndd  rreeqquuiirreedd  ttoo  ppaassss  tthhiiss  ccoouurrssee..    YYoouu  mmuusstt  bbrriinngg  tthhee  tteexxttbbooookk  ttoo  eeaacchh  ccllaassss  iinn  

oorrddeerr  ttoo  ccoommpplleettee  tthheessee  aassssiiggnnmmeennttss..    IIff  yyoouu  ddoo  nnoott  bbrriinngg  tthhee  tteexxttbbooookk  ttoo  ccllaassss,,  yyoouu  wwiillll  nnoott  bbee  aalllloowweedd  ttoo  

bboorrrrooww  ssoommeeoonnee  eellssee’’ss  tteexxttbbooookk..    IIff  yyoouu  mmiissss  aa  ccllaassss,,  yyoouu  aarree  nnoott  eexxccuusseedd  ffrroomm  aann  iinn--ccllaassss  aassssiiggnnmmeenntt..          

IIff  yyoouu  ddoo  nnoott  ssuubbmmiitt  aannyy  iinn--ccllaassss  aassssiiggnnmmeenntt,,  yyoouu  wwiillll  ffaaiill  tthhee  ccoouurrssee..  

  

FFaaiilluurree  ttoo  ssuubbmmiitt  aallll  aassssiiggnnmmeennttss,,  wwiillll  rreessuulltt  iinn  ffaaiilliinngg  tthhee  ccoouurrssee..  

  

IInn  mmaannyy  aarreeaass  aassssiiggnnmmeennttss  aarree  iinntteennttiioonnaallllyy  vvaagguuee,,  aass  oofftteenn  ooccccuurrss  iinn  tthhee  eennggiinneeeerriinngg  wwoorrlldd..  YYoouurr  jjoobb  iiss  ttoo  

iinntteerrpprreett  tthhee  aassssiiggnnmmeenntt  aanndd  rreessppoonndd  eexxaaccttllyy  ttoo  iittss  rreeqquuiirreemmeennttss..    IIff  tthhee  aassssiiggnnmmeenntt  ddooeess  nnoott  ssppeecciiffyy  

ssoommeetthhiinngg  yyoouu  ffeeeell  yyoouu  nneeeedd  ttoo  aaddddrreessss,,  yyoouu  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  mmaakkee  aapppprroopprriiaattee  ddeecciissiioonnss  iinn  tthheessee  aarreeaass..  

  

GGrraaddiinngg  &&  PPrrooffeessssiioonnaall  CCoonndduucctt  

  

WWee  wwiillll  ooppeerraattee  tthhiiss  ccllaassss  aass  iiff  yyoouu  aarree  eennggiinneeeerrss  iinn  tthhee  wwoorrkkppllaaccee..    YYoouu  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  bbee  oonn  ttiimmee,,  ttoo  ppaayy  

aatttteennttiioonn,,  ttoo  ttaakkee  nnootteess  wwiitthhoouutt  bbeeiinngg  pprroommpptteedd  ttoo  ddoo  ssoo,,  ttoo  ssppeeaakk  uupp,,  ttoo  aasskk  qquueessttiioonnss  wwhheenn  yyoouu  ddoonn’’tt  

uunnddeerrssttaanndd  ssoommeetthhiinngg,,  aanndd  ttoo  ssuubbmmiitt  aallll  aassssiiggnnmmeennttss  oonn  oorr  aahheeaadd  ooff  sscchheedduullee..    TThheerree  wwiillll  bbee  nnoo  eexxttrraa  

ccrreeddiitt  aassssiiggnnmmeennttss,,  aanndd  wwoorrkk  tthhaatt  iiss  nnoonnrreessppoonnssiivvee  ttoo  aassssiiggnnmmeenntt  rreeqquuiirreemmeennttss  wwiillll  rreecceeiivvee  aa  ggrraaddee  ooff  00..  

  

YYoouurr  ggrraaddee  wwiillll  bbee  bbaasseedd  oonn::  

  

••  CCllaassss  aatttteennddaannccee  &&  ppaarrttiicciippaattiioonn  ––  CCrreeddiitt  //  NNoo--CCrreeddiitt  !!  

••  CCllaassss  eexxeerrcciisseess  ––  CCrreeddiitt  //  NNoo--CCrreeddiitt  !!  

••  HHoommeewwoorrkk  aassssiiggnnmmeennttss  ––  CCrreeddiitt  //  NNoo--CCrreeddiitt  !!  

••  TTwwoo  ccllaassss  aauuddiioo--vviissuuaall  pprreesseennttaattiioonnss  ((oonnee  iinnddiivviidduuaall  &&  oonnee  wwiitthhiinn  aa  ggrroouupp))  ––  GGrraaddeedd!!  

••  AA  mmiiddtteerrmm  eexxaamm  ––  GGrraaddeedd!!  

••  AA  ffiinnaall  eexxaamm  ––  GGrraaddeedd!!  

  

RReecceeiivviinngg  aannyy  NNoo--CCrreeddiitt  ffoorr  tthhee  ffiirrsstt  33  iitteemmss  aabboovvee  wwiillll  ddeepprriivvee  tthhee  ssttuuddeenntt  ffrroomm  tthhee  pplluuss//mmiinnuuss  ((++//--))  ggrraaddee..  

  

LLaattee  aassssiiggnnmmeennttss  wwiillll  rreecceeiivvee  aann  FF  uunnlleessss  yyoouu  mmaakkee  aarrrraannggeemmeennttss  wwiitthh  mmee  iinn  aaddvvaannccee..    AAssssiiggnnmmeennttss  aarree  

llaattee  iiff  tthheeyy  aarree  nnoott  oonn  mmyy  ddeesskk  pprriioorr  ttoo  tthhee  ssttaarrtt  ooff  ccllaassss..      DDoo  nnoott  bbrriinngg  aann  aassssiiggnnmmeenntt  ttoo  mmyy  ddeesskk  aafftteerr  II  

hhaavvee  ssttaarrtteedd  tthhee  lleeccttuurree  ((iitt  iiss  aallrreeaaddyy  llaattee  aanndd  iitt  wwiillll  rreecceeiivvee  aann  FF))..    II  wwiillll  nnoott  aacccceepptt  aannyy  aassssiiggnnmmeenntt  iiss  mmoorree  

tthhaann  22  ddaayyss  llaattee  yyoouu  wwiillll  ffaaiill  tthhee  ccoouurrssee..    YYoouu  aarree  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  kknnoowwiinngg  iiff  yyoouu  aarree  mmiissssiinngg  aannyy  

aassssiiggnnmmeennttss  ((ddoo  nnoott  aasskk  mmee  iiff  yyoouu  aarree  mmiissssiinngg  aannyytthhiinngg))..    
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CCllaassss  PPaarrttiicciippaattiioonn  

  

AArrrriivvee  eeaarrllyy  ffoorr  eeaacchh  ccllaassss  aanndd  bbee  pprreeppaarreedd  ttoo  ddiissccuussss  tthhee  ddaayy’’ss  ttooppiiccss..    DDoo  nnoott  ccoommee  ttoo  ccllaassss  wwiitthhoouutt  

hhaavviinngg  rreevviieewweedd  tthhee  mmaatteerriiaallss  ffoorr  tthhaatt  ccllaassss  iinn  aaddvvaannccee..  

  

YYoouu  mmuusstt  rreessppoonndd  aarrttiiccuullaatteellyy  ttoo  qquueessttiioonnss  dduurriinngg  oouurr  ccllaassss..    TThhiiss  wwiillll  rreeqquuiirree  rreevviieewwiinngg  tthhee  ddaayy’’ss  mmaatteerriiaallss  

pprriioorr  ttoo  aarrrriivviinngg  iinn  ccllaassss,,  aaccttiivvee  lliisstteenniinngg,,  aannttiicciippaattiinngg  qquueessttiioonnss,,  aasskkiinngg  qquueessttiioonnss  wwhheenn  yyoouu  ddoo  nnoott  

uunnddeerrssttaanndd  tthhee  ttooppiicc  bbeeiinngg  ddiissccuusssseedd,,  aanndd  ssppeeaakkiinngg  cclleeaarrllyy  aatt  aa  vvoolluummee  tthhee  eennttiirree  ccllaassss  ccaann  hheeaarr..    DDoo  nnoott  

uussee  eexxpprreessssiioonnss  ssuucchh  aass  ““lliikkee,,””  ““uuhh,,””  ““yyoouu  kknnooww,,””  oorr  ““wwoouulldd  yyoouu  rreeppeeaatt  tthhee  qquueessttiioonn??””        

  

YYoouu  mmuusstt  aatttteenndd  aallll  ccllaassss  sseessssiioonnss..  
  

  

IInnddeeppeennddeenntt  &&  OOrriiggiinnaall  wwoorrkk  

  
Work all assignments ethically & independently (even as a group).  Presenting someone 

else’s work as your own will result in a failing grade for the class, and may result in 

expulsion from the University. 

 

Acts of plagiarism will not be tolerated. 
  
  

FFooccuussiinngg  oonn  RReeqquuiirreemmeennttss  

  

EEnnggiinneeeerrss  ffooccuuss  oonn  rreeqquuiirreemmeennttss..    YYoouu  nneeeedd  ttoo  ddoo  tthhee  ssaammee  iinn  tthhiiss  ccoouurrssee..    SSttuuddeennttss  wwhhoo  ddoo  ppoooorrllyy  iinn  tthhiiss  

ccoouurrssee  ddoo  ssoo  pprriimmaarriillyy  bbeeccaauussee  tthheeyy  ffaaiill  ttoo  aaddddrreessss  aallll  ooff  tthhee  ccoouurrssee  aanndd  aassssiiggnnmmeenntt  rreeqquuiirreemmeennttss..      

AAssssiiggnnmmeenntt  rreeqquuiirreemmeennttss  wwiillll  rreellaattee  ttoo  ssuucchh  tthhiinnggss  aass  ddeeaaddlliinneess,,  ffoorrmmaattss,,  ffoonntt  ssttyylleess  aanndd  ssiizzeess,,  aanndd  mmaannyy  

ootthheerr  ttooppiiccss..    MMuucchh  ooff  wwhhaatt  yyoouu  wwiillll  bbee  eexxppoosseedd  ttoo  iinn  tthhiiss  ccoouurrssee  wwiillll  bbee  ddiiffffeerreenntt  tthhaann  wwhhaatt  yyoouu  lleeaarrnneedd  iinn  

hhiigghh  sscchhooooll  EEnngglliisshh  ccoommppoossiittiioonn  ccoouurrsseess..    TThhee  ttooppiiccss  ccoovveerreedd  iinn  tthhiiss  ccoouurrssee  aarree  nnoott  aabbssttrraacctt  oorr  eessootteerriicc  

ccoonncceeppttss..    TThheeyy  aarree  rreeqquuiirreemmeennttss  yyoouu  mmuusstt  uunnddeerrssttaanndd  aanndd  aappppllyy  iinn  yyoouurr  wwrriittiinngg  aanndd  ssppeeaakkiinngg..    TThhiiss  

rreeqquuiirreess  ppeerrssoonnaall  ddiisscciipplliinnee,,  aatttteennttiivveenneessss,,  aatttteennttiioonn  ttoo  ddeettaaiill,,  ccrriittiiccaall  tthhiinnkkiinngg,,  tthhiinnkkiinngg  bbeeffoorree  yyoouu  ssppeeaakk,,  

aanndd  aa  ccoommmmiittmmeenntt  lleevveell  yyoouu  mmoosstt  lliikkeellyy  hhaavvee  nnoott  eexxppeerriieenncceedd  iinn  pprriioorr  ccoommmmuunniiccaattiioonnss,,  wwrriittiinngg,,  oorr  ssppeeaakkiinngg  

ccllaasssseess..  
  

  

EEmmaaiill  CCoommmmuunniiccaattiioonn  

  

YYoouu  mmuusstt  uussee  yyoouurr  uunniivveerrssiittyy  eemmaaiill  aaddddrreessss..    YYoouu  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  ffoollllooww  aallll  pprrooffeessssiioonnaall  rreeqquuiirreemmeennttss  

rreellaatteedd  ttoo  ggrreeeettiinnggss,,  llaanngguuaaggee,,  ggrraammmmaarr,,  ccaappiittaalliizzaattiioonn,,  ppuunnccttuuaattiioonn,,  ssppeelllliinngg,,  eettcc..,,  iinn  yyoouurr  eemmaaiill..  
 

  

TTiimmeelliinneessss  &&  KKeeeeppiinngg  UUpp  

  

TThhiiss  iiss  nnoott  aa  ccoouurrssee  iinn  wwhhiicchh  yyoouu  ccaann  mmiissss  ccllaassss  sseessssiioonnss  aanndd  ccaattcchh  uupp..    YYoouu  mmuusstt  aatttteenndd  aallll  ccllaasssseess  aanndd  

kkeeeepp  uupp  wwiitthh  aallll  aassssiiggnnmmeennttss..    IIff  yyoouu  ffaallll  bbeehhiinndd  iinn  tthhiiss  mmaatteerriiaall,,  yyoouu  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  ccaattcchh  uupp  aanndd  ppaassss  

tthhee  ccoouurrssee..    RReevviieeww  tthhee  mmaatteerriiaallss  ffoorr  eeaacchh  ccllaassss  pprriioorr  ttoo  ccoommiinngg  ttoo  ccllaassss,,  ssuubbmmiitt  aallll  aassssiiggnnmmeennttss  oonn  ttiimmee,,  

aanndd  kkeeeepp  uupp  wwiitthh  oouurr  sscchheedduullee..  
 

Be on time for each class.   

 

Traffic, finding a parking spot, bus schedules, etc., do not excuse tardiness.   

 

Arriving late is boorish and rude, and it will result in a significantly lower course grade. 
 

========================= 
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CE362 - Term Project Report Evaluation 
 
 

Name:  

 

Topic:  

 

Date:  

 

 Poor Fair Average Good Excellent 

Format Considerations:      

Typed Double Spaced 1 2 3 4 5 

Length Restrictions 1 2 3 4 5 

Standard Font, Margins 1 2 3 4 5 

Organization ( i.e. Abstract, Purpose, 

Process, Results, Appendices) 

2 4 6 8 10 

 

 Poor Fair Average Good Excellen

t 

Writing Quality:      

Spelling, Punctuation 1 2 3 4 5 

Sentence Structure 1 2 3 4 5 

Organization 1 2 3 4 5 

Style 1 2 3 4 5 

 
 
 

 Poor Fair Average Good Excellent 

Content:      

Research Evidenced 4 8 12 16 20 

Principles Applied 4 8 12 16 20 

Analysis and Evaluation 6 11 14 18 20 

Appendixes(i.e. original proposal, 

Documentation, references) 

4 8 12 16 20 

Difficulty level attempted 2 4 6 8 10 

 
 

Overall Assessment 4 8 12 16 20 

Timeliness 4 8 12 16 20 

 
 

Total Points = _______/15 = _______/10 = _________% 
 

 

 

  Equivalent Letter Grade:   
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For Your Information: Grade Evaluation Criterion 

 

* 'A' grade range (A to A-) is reserved for work that is 

exceptional. This means that it (1) is professional and 

reflects the writer's/s' careful consideration of audience and 

purpose; (2) shows perfect to near-perfect understanding of the 

necessary concepts and analytical tasks; (3) where appropriate, 

it shows the capacity to think creatively or to see 

implications beyond the immediate scope of the question; (4) 

contains all necessary information (invention); (5) is arranged 

in a logical manner (6), is memorable; (7) delivery is visually 

appealing; and (8) is free of mechanical errors and is 

formatted as specified.  Work must be flawless to attain an 

A/A-.  Work with minor flaws that is nonetheless excellent in 

other ways will earn an A-. 
 

*  A grade in the B range means that the work is acceptable at 

the graduate level (B- range) to very good (B/B+). This work 

satisfies all (B+) or most (B/B-) of the requirements of the 

question & research tasks, shows the capability to think beyond 

the task by relating it to other areas of knowledge in or 

outside of the course; is neatly presented and shows above-

average use of academic English.  If the work is decently 

written, is formatted basically correctly, and covers most of 

the required content, but has several minor flaws or one major 

flaw, the grade is B-.  
 

*  A grade in the C range means that the work, while covering 

much of the required ground, does not show graduate-level 

analytic and expressive ability. That is, major and minor items 

may be missing or incorrect; and while the language may 

communicate most points adequately, it does not qualify as 

above-average academic work.  
 

*  A grade in the D range shows that the work does not, 

overall, achieve an acceptable level of coverage of the 

requirements AND/OR the language is insufficient to make the 

writer's points understandable to the reader.  The content may 

be either incorrect to an unacceptable degree, or very 

incomplete.  
 

*  A grade of F indicates that so little of the required 

content is covered that grading the paper is an exercise in 

futility. It may mean that very major points have clearly not 

been grasped or have been misunderstood by the student. An F 

may also indicate that the ideas are expressed in such a way 

that they are not at all understandable to the reader. A grade 

of F is also awarded when assigned work is not handed in, or 

not handed in by the set deadline. 


